Gemeinde Bei der Gemeinde Botzingen, Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald (ca.
| Bétzingen 5.500 Einwohner) ist zum ndchstmoglichen Zeitpunkt folgende Stelle in
e Vollzeit zu besetzen:

Sachbearbeitung Rechnungsamt

(m/w/d)
Wir bieten lhnen:

+ Unbefristetes Arbeitsverhdlinis

* VergUtung nach TV6D (Entgeltgruppe 6) inkl. Zusatzleistungen und -versorgung
» Abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Arbeiten

» Fortbildungsangebote

« Direkte Anbindung an den OPNV

» Hansefit und Fahrradleasing

Ihr Profil:

* Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) bzw. kaufmdannische
oder vergleichbare Ausbildung

* Routinierter Umgang mit gangigen EDV-Programmen wie MS-Office efc.

+ Kenntnisse in SAP-Smart sind von Vortell

+ Zuverl&ssige, flexible und eigenverantwortliche Arbeitsweise

+ Teamfdhigkeit

lhre Aufgabenschwerpunkte:

* Anordnungswesen

+ Wiederkehrende Einnahmen

« Stellveriretung der Gemeindekasse

» Veranlagung Wasser- und AbwassergebUhren

« Vorbereitung und Uberwachung der Austauschaktion von Wasserzéhlern nach EichG
« Bearbeitung von Stafistiken

« Beschaffungswesen

« Mitarbeit im Rechnungsamt

Eine genaue Abgrenzung und weitere organisatorische Anpassungen sowie Anderungen behalten wir uns vor.

R, 07663 9310-25 W bewerbung@boetzingen.de
N Kkerstin.gerhart@boetzingen.de 9 HauptstraBe 11, 79268 Botzingen



